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A Computer is an electronic device that can
perform activities that involve Mathematical, s sisssesd!

INTRODUCTION TO COMPUTER
Logical and graphical handling. It performs the s> sle>

'
following three operations in sequence. =ls sy
dlze Oldac S amy Jany dsegu)s ddbie dadlea  Oleo Lyl Lle gslas ol dasdl el

1. It receives data & instructions from the input
devices. sl o Sladedle SULII Ll |

2. Processes the data as instructions.
_ Olages SULI ey _
3. Provides the result (output) in a desired form.

ool JSally (1) ozl pty



مقدمة في الحاسب الآلي


الكمبيوتر هو
 جهاز إلكتروني 
يمكنه ذلك

  أداء الأنشطة التي تنطوي على الرياضيات ، معالجة منطقية ورسومية.  ينفذ بعد ثلاث عمليات متتالية.


. يتلقى البيانات والتعليمات من المدخلات


يعالج البيانات كتعليمات.


. يقدم النتيجة (الإخراج) بالشكل المطلوب.


COMPUTER TYPES s«aSl ¢lgil

1-Supercomputer  gMac guls-

one of the fastest computers currently ...
available. 838920 > yigeaSIl 83gnl ¢ yuul
very expensive and are used for specialized
applications that require too much v~ &l ==
mathe_matlcalx,c‘gLIE}u@&&nﬁz; m . &l
Working based on (roon‘i’ffﬁhng e sl
memories). (LS5 Byl gas) bl
Used in (Modeling molecular structures,
weather forecasting,the field of qguantum
mechanics .......... )
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أنواع الكمبيوتر


-حاسوب عملاق


 • أحد
 أسرع أجهزة الكمبيوتر حاليًا متوفرة.


 • غالية الثمن و
 تستخدم للتخصص
التطبيقات التي تتطلب الكثيرعمليات حسابية.


العمل على
 أساس (حشو الغرف ذكريات).


يستخدم في (نمذجة الهياكل الجزيئية ، التنبؤ بالطقس ، مجال الكم علم الميكانيكا ……….)


COMPUTER TYPES

2-mainframe computer: ¢Sse Qowl>

.....

* Like supercomputers, mainframe o
computers are too big. > '@flﬁﬁji
« Lower processing capabilities than uwies ol .
supercomputers. Bl ol B0a o ST N
. Supporting hundred Usér‘atthg™saiie """ L
time. dogSally DSyl 18 e pasis .
- used by corporations, government 2
agencies, and banks — organizations S -
that need a way to store large ? 7
2

quantities of information. Olabies - Jgug . S38g ‘
83 pisd dab Izl 1\




حاسوب مركزي


 مثل أجهزة الكمبيوتر العملاقة ، المركزية

 أجهزة الكمبيوتر كبيرة جدًا.

 • قدرات معالجة 
أقل من أجهزة الكمبيوتر العملاقة.

 • دعم مئات المستخدمين في نفس الوقت



 • تستخدم من قبل الشركات والحكومة

 




وكالات ، وبنوك - منظمات

 التي تحتاج إلى طريقة لتخزين كبيرة

 كميات المعلومات.


COMPUTER TYPES el culsx

3-Minicomputers

« multiprocessing machine. 5 saszall dolsall 7 -
* an support up to about 200 users at 200 Jls> S Jou pes -
- qg P 3 e

Fh_e same time. | | 7 ;’l Ww

* Itis about the size of a refrigerator. iyl aas Jo> sa -

« Aserver can be an example of a 5952 ol pSa R
minicomputer, but not all servers are e Se p I g
minicomputers. aslgsdl S ud oSl

 Note that (personal computer) is not = 3x&ell wlsl
“mini computer”.

IS ud (pasid] 5ig4aSl) ol oy«




• آلة المعالجة المتعددة.

 • دعم يصل إلى حوالي 200
 مستخدم في

 نفس الوقت.

 • هو حول حجم الثلاجة.

• يمكن أن يكون
 الخادم مثالاً على
 ملف كمبيوتر صغير ،
 ولكن ليس كل الخوادم
 الحواسيب الصغيرة.

 




• لاحظ أن (الكمبيوتر الشخصي) ليس كذلك

 "كمبيوتر صغير".


الحواسيب الصغيرة


COMPUTER TYPES

883 wgwl> 359:aS) 83821 o0 33 BW 16531 cyas o0 o33l 0day yigasaS] §3ga] ass o
A-microcomputer -Jals eddsdl (2lel 4yl Jaa plall plaseadl Lagas: by duall Houasl 85ea] sl o -
(8333 59.0aSIl B3¢ ] o S8 dalan Olya8

These computers are the cheapest among the other three types of computers.

The Micro-computers are specially designed for general usage like entertainment,
education and work purposes.

 Lower processing capabilities than other computers.




• تعد أجهزة الكمبيوتر هذه الأرخص من بين الأنواع الثلاثة الأخرى من أجهزة الكمبيوتر. 
• تم تصميم أجهزة الكمبيوتر الصغيرة خصيصًا للاستخدام العام مثل الترفيه ، أغراض التعليم والعمل. 
• قدرات معالجة أقل من أجهزة الكمبيوتر الأخرى.


حاسوب دقيق


COMPUTER TYPES

plasciadl Jgw ¢ Joama o dyyUay uls.kgg*xhwdgmywl

. lgdloy yST dysle dolue 4y (S)e dyyllay oy 38T > 1zl 2398l .0

4-microcomputer 315

lgsung Poamma 08 13 dyyllay e gound o3l dauas g paaull 8yu0 1ol 833 -2

Laptop : small ,contains battery, portable ,easy to use. °*#*° > B andg Lilay ... ol
Tower model: larger in size no battery, but it has more physical space to add

© >

memory.
C. Tablets: smaller size, light weight contains battery so it is portable and due to its

Size ...we can put it in brief case

tablet

Laptop Tower(desktop)



أ. كمبيوتر محمول: صغير ، يحتوي على بطارية ، محمول ، سهل الاستخدام.

 ب. نموذج البرج: حجم أكبر بدون بطارية ،لكن لديه مساحة مادية أكبر لإضافتها

 ذاكرة.

 ج- الأجهزة اللوحية: صغيرة الحجم وخفيفة الوزن تحتوي على بطارية لذا فهي محمولة وبسببها

 الحجم ... يمكننا وضعه في حالة وجيزة


BASIC COMPUTER
COMPONENTS

Hardware:

System Fan

‘-\,:
% HeatSink

/ Harqurive

Physical structure that

contains a computer's

processor, memory, input/

Out_put dewces_, and sl
peripheral devices. olall JS,ql

/ s sall 38131, el
o Tl Yl 83ex
RPN RSVES]

N N,

RAM Moduels



المعدات:

 الهيكل المادي

 يحتوي على جهاز كمبيوتر

 المعالج ، الذاكرة ، المدخلات /

 أجهزة الإخراج و

 الأجهزة الطرفية.


BASIC COMPUTER
COMPONENTS

Software:

IS a collection of data or
computer instructions that
tell the computer how to
work. For example:
operating system,
application software or
Malicious software

rdoxa 3
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برمجة:

 عبارة عن مجموعة من البيانات أوتعليمات الكمبيوتر أن

 نقول للكمبيوتر كيف الشغل.  على سبيل المثال:نظام التشغيل،

 برنامج تطبيقي أو البرمجيات الخبيثة


BASIC COMPUTER COMPONENTS

WO B d uNay ab B
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HARDWARE PARTS

Control unit(Central Processing Unit (CPU))

Storage unit ( Read only memory, Random access memory,
hard disk)

Input/ output unit ( mouse, keyboard, printer, monitor)

((CPU) 2135 all danllnall 10-5) @Sonsl 51505
c Sloaall Joogll 8513, add belydll 8,S13) pussdl basmg 2
(wlall o yal

syl pilaall gl , uglall) Zly3 3l / Jsadl basg 3
(sl



1. وحدة التحكم (وحدة المعالجة المركزية (CPU))

 2. وحدة التخزين (ذاكرة القراءة فقط ، ذاكرة الوصول العشوائي ،

 القرص الصلب)

 3. وحدة الإدخال / الإخراج (الماوس ، لوحة المفاتيح ، الطابعة ، الشاشة)


SOFTWARE TYPES

1-OPERATING SYSTEMS:

An operating system (OS) Is system
software that manages computer

hardware, software resources, and provides
common services for computer programs.

For example :

DOS-linux-Microsoft windows.... : L] dasl

FouaSIl 330 ¢l maliydl pllas g0 (OS) Jusacdl Ui
@A‘_}J 45)..‘44.AJ| S laasdl u'og;&”g ¢ @Al};&]' .3)'9.09 . 5_}.@;-3'
39N g b g ySule- uSid- g Jlall Lo e

Application

.r=_.__. —_—

Operating system

.

Hardware




أنظمة التشغيل:

 نظام التشغيل (OS) هو نظام البرنامج الذي يدير الكمبيوتر

 الأجهزة ، وموارد البرامج ، والعروض الخدمات المشتركة لبرامج الكمبيوتر.

 على سبيل المثال :دوس-لينكس-مايكروسوفت ويندوز….


SOFTWARE TYPES

2- programming language:

Computer programming languages
allow us to give instructions to a
computer in a language that the
computer understands. Just as many
human-based languages, for example:

(C++,paython, visual basic,HTML).

08 ddly yigsaST I Olagdedl slacly 1 pranslyguslsl dzmayy 314
s e o lad¥l e 3uazeall ORI yadll udsy x5 gesaS)]
.(C ++ « paython . visual basic . HTML) :Jlzall



لغات برمجة الحاسوباسمح لنا بإعطاء التعليمات إلى أكمبيوتر بلغةيفهم الكمبيوتر.  بنفس القدر اللغات المعتمدة على الإنسان ، على سبيل المثال: (C ++ ، paython ، visual basic ، HTML).


SOFTWARE TYPES

3- application programs:

IS @ program or group of programs
designed for end users. Examples:

(Microsoft office, google chrome,

safari).

Zp,).).ﬁ.:z” &mb.g -

el degana ol ol o
Cp9S Jrom « pudol wdsugySile)
(ol

Application

=

Operating system

L3

Hardware




- برامج التقديم:

 هو برنامج أو مجموعة برامج

 مصمم للمستخدمين النهائيين.  أمثلة:

 (مايكروسوفت أوفيس ، جوجل كروم ،

 سفاري).


SOFTWARE TYPES

4- malicious programs:

IS any software intentionally designed to cause damage to a computer, server,

client, or computer network, malicious programs may be (virus,worms,trojan

horses, adware, spyware).

Bl aad e pacn zaliy gl 0o
= ol palsdl ol gl Hleany 552l
| 5555 S8 yigaas)l & ol ¢ Jsanl]
ol Olugysd) 85Lall zaly

3algsb
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هو أي برنامج مصمم عن قصد لإلحاق الضرر بجهاز الكمبيوتر أو الخادم أو

 العميل ، أو شبكة الكمبيوتر ، قد تكون البرامج الضارة (فيروسات ، ديدان ، طروادة

 الخيول ، ادواري ، برامج التجسس).


SOFTWARE TYPES

4- malicious programs:

TROJAN
HORSE

VIRUS
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Translation by Elaf Mahmood


Translation by Elaf Mahmood 


WINDOWS 10 o J5 ol s 555 Lo g

| MS z03 20 « Windows 8 s Windows 7
puglally pualll gosszue Loy Windows 10 oo JS psacl @8 liuclinag wliyyad cpowod Ja8Y31" peallall

: . . ALYl e asiay Ll
<»Windows 10 is designed to please g o
both touch and mouse users.

“*It’s also designed to be intuitive for
users of both Windows 7 and

Windows 8, incorporating the “best --

of both worlds” to enhance your

experience and help you to do more ..

productive. Windows 10

*Microsoft Windows Is Part of

graphical operating system families. o= 23> Microsoft Windows =
o ' T Aeaguy)l Jebadl dabsil Olegana



تم تصميم كل من Windows 10 لإرضاء مستخدمي اللمس والماوس.

إنه مصمم أيضًا ليكون بديهيًا لمستخدمي كل من Windows 7 و Windows 8 ، مع دمج كلا العالمين "الأفضل لتحسين تجربتك ومساعدتك على القيام بمزيد من الإنتاجية.

يعد Microsoft Windows جزءًا من مجموعات أنظمة التشغيل الرسومية.


B ° Type here to search

=]

View >

Sort by >

Refresh

Undo Delete Ctrl+Z
NVIDIA Control Panel

New >

ﬁj Display settings
'!1 Personalize

e
“*When we install windows for first time or after
formatting the computer; the desktop of the
computer will be empty, i.e. No ICONS appear on
desktop. —_—

“*To add (Computer, Documents Recyclebin,
Network),we can:
“*Right click on any empty space on desktop.

“*From dropdown menu (shown beside). choose Qersonallz (Iast
choice). :

NOTE : from personalize we can customize the desktop

apperances, changing desktop background and many other

changes can be done there.

OO m@a v 4

@

Windows 10 Erterperie insder Preview
Evaluaton copy, Budd 13522.rs_preselease 130614-1827

141
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DESKTOP

Sall xlaw

= Desktop lcon Settings

Desktop Icons

Desktop icons

[ ]Computer [«]Recycle Bin
[ Juser's Files [ ]Control Panel
[ ]Network

" 2 @ 8 3
This PC pasha Network Recycle Bin  Recycle Bin
(full (empty)

Change lcon...

[] Allow themes to change desktop icons

Restore Default

Apply

RS &[églm.a.” s d.BLoj 0 oo

n ..“.! vl &S-é _}ﬁj‘ Pj- .WL?E! !gg 'gs é-:’._}'b
a_b_‘u}a_) u_JIJLLc:.! @99 _}.ﬂ.!l ¢ ,"ééig-ﬂ" 9
Bosuall J3ls. 7 .ol

*¢*From Theme, click on desktop ICON settings.

“*To add Recycle bin By putting ¥ inside the box
beside it.

¢ Then click apply and OK.


موضوع من لإضافة سلة المحذوفات عن طريق وضعها بجانبها.  ثم انقر فوق "تطبيق" و "موافق".  ، انقر فوق إعدادات رمز سطح المكتب.  ✓ داخل الصندوق

سطح المكتب


ooz 3885 Bgud  audyll oyl Bl Liad 13] dla>Ma

WHAT ARE ICONS = i by
* LSy -2 dlasMa 5= .CJULHLQTJEQQJLSJ:LiEJAAJ&QJ
el uglall 33 3adl J Jlayl) Bosb e slass elas]

Szslg slsl? Sl s o iyl 3ol Bod

ey ("lazs

“» Small symbol that describes programs and files and represents as a gate to the content of specific nrogram.
¢ It is used to navigate the computer. Jeasg Olélallg ealydl oy 300 3oy
« Usually we can double click on it to entre its content. sisciuwsg s zaliy cgusal dudall |1

leede 5adl LuSay Bole  yiguasll 8 Jaul]

lalgusa JI5aY 159530 1385

A8lodl 5 lagudy LuSay jeayll o legs
two types of icons we can see in windows :
» Main ICON: contains the whole data and it may have very large size up to GBs.
» Shortcut ICONS(with arrow):represents a quick access gate to the content

of the MAIN file, its size is very small (1KB).

Jsos @l cablagr I Jou 132 35 > 1§ . ame el gommal Glsy Jaad :((nged] 20) SO yozss 389 dlalS SULI e gou gty @t
.(‘:HLJBJdS1)I-U?WM=L:;W1;’JJ] walall ggamal Bl ) o . .
» Note: that if we delete main icon we will lose all data inside it.... But if we delete the shortcut we can

make it again with out losing any data.
» Note2:we can create short cut by clicking right click of the mouse on the Main icon and choose

(send to> desktop”’create shortcut”)



ما هي الرموز

رمز صغير يصف البرامج والملفات ويمثل مثل العقيق لمحتوى برنامج معين ويستخدم للتنقل في الكمبيوتر.  عادة يمكننا النقر عليها نقرًا مزدوجًا لإدخال محتواها.

نوعان من الرموز يمكننا رؤيتهما في النوافذ:

الأيقونة الرئيسية: تحتوي على البيانات كاملة وقد تختصر الأيقونات (مع السهم): تمثل بوابة لمحتوى برنامج معين.  لها حجم كبير جدًا يصل إلى جيجابايت.  بوابة وصول سريع لمحتوى الملف الرئيسي، حجمه صغير جدا (1 كيلو بايت).

ملاحظة: إذا قمنا بحذف الرمز الرئيسي ، فسوف نفقد جميع البيانات الموجودة بداخله….  ولكن إذا حذفنا الاختصار ، فإننا نجعله مرة أخرى دون فقد أي بيانات.  ➢ ملاحظة 2: يمكننا إنشاء اختصار عن طريق (إرسال إلى النقر بزر الماوس الأيمن فوق الرمز الرئيسي ← سطح المكتب "إنشاء واختيار الاختصار") يمكن


¢ Y oSl "OMlagall dl” Jzad doliy 2 L_JLQ-QJ:—.A.H dls

. i PBMLYL}LJESMTMLSB&A x_nla‘$| Biod lanie
RECYCLE BIN OMagall dls y&b&mélﬁbmut_%Mi "e 158"

Recycle bin: it is simply represent the “trash” of the * gy < = =

computer, when you delete any file, it will stay in the
recycle bin till you “empty” the recycle bin.

You can delete any file by selecting file you want to

delete then: dls | alall Jaips zeslaall doly Biall plids e baall  FRIQUE Ty
g gl 8 dislazal oliSayg D18 gisall
«*Pressing delete key on the keyboard. the file will move Ooen
to recycle bin and you can restore it at any time. he |
Ermpty Recycle Bin
By —right click by the mouse and selecting delete from Pin to Start
the drop down menu. the file will move to recycle bin o -
and you can restore it at any time. Taill] sx " in® slyealy matall Create shortcut

dla J calall Yoo | 8laucall Rename
By pressing (SHIFT+delete), notice that the data wWilless ¢ s sslezal cisays lssin
removed forever (not to recycle bin).

Note: you must “empty” recycle bin continuously
otherwise the computer will work slower.

dlw udg) a3 1 e UL o s (SHIFT + delete) = aalls
Jancw Ao . ylyanaly Sldgiowll dlu "E18]" oo rdlasMa (D18 gimall
Moyl ISy 35904a501

Properties

Recycle Bin


سلة المهملات

سلة المحذوفات: هي ببساطة تمثل "سلة المهملات" للكمبيوتر ، عندما تحذف أي ملف ، سيبقى في سلة المحذوفات حتى تقوم "بإفراغ" سلة المحذوفات. يمكنك حذف أي ملف عن طريق تحديد الملف الذي تريد حذفه بعد ذلك  :

الضغط على مفتاح الحذف بلوحة المفاتيح.  سينتقل الملف إلى سلة المحذوفات ويمكنك استعادته في أي وقت.

عن طريق النقر بزر الماوس الأيمن فوق الماوس واختيار "حذف" من القائمة المنسدلة.  سينتقل الملف إلى سلة المحذوفات ويمكنك استعادته في أي وقت.

بالضغط على (SHIFT + delete) ، لاحظ أن البيانات ستزال إلى الأبد (وليس سلة المحذوفات). ملاحظة: يجب "إفراغ" سلة المحذوفات باستمرار ، وإلا سيعمل الكمبيوتر بشكل أبطأ.


éﬂ dxa8yll Bacluall coy :CORTANA LuSay Ly oo :lal dasl5

Il \SKB/ \l a rpladl dde poyudl claall Jagya 381l e yigaasll e o i
Old dadl ,_1..;1 Py ldlg dell] Qlc.ég.c.su L;.:«.th_md.mg LeSlas
) pasciiny 1d8lll Joy = l@,alcl:.malhkébmwuﬂj[“m”

: ] o d.j] ,a..:t.!L.ZJI !- 1_!:1_, - !! g g Jg..as” o sSa g Olslacd] jga) Jb-..‘aﬂlld.n.ll
G S - S0 n o33l daga Oilslacly dyylally Sigalls WIFI Lle

A bar shown in the bottom of the screen. It contains: gl el
=Start menu: from here we can start any thing on the computer.

*CORTANA: the digital assistance of windows.
=Quick lunch bar: we can put here most useful applications so we can access It faster.

= the system tray which contains:
= Clock and date: which modified by clicking on it.

= Language icon : used to change input language.
= Settings ICONSs : contains WIFI, sound, battery, and another important settings.

= Notification center.

D Type here to search : itledZ.p... _ | ﬁ H File Explorer P ™ PowerPoint W gl Bpalza..,



يظهر شريط أسفل الشاشة.  أنه يحتوي على:

قائمة ابدأ: من هنا يمكننا CORTANA: بدء المساعدة الرقمية لأي شيء على الكمبيوتر.  من النوافذ.  شريط الغداء السريع علبة النظام: يمكننا وضعه هنا والذي يحتوي على: الساعة والتاريخ: أي التطبيقات المفيدة التي تم تعديلها بالضغط عليها.  ▪ رمز اللغة: يستخدم لتغيير لغة الإدخال.  رموز الإعدادات حتى نتمكن من الوصول إليها: تحتوي على WIFI والصوت والبطارية وإعدادات مهمة أخرى.  ▪ مركز الإعلام.  أسرع .


| START BUTTON o
Il 53 Windows Jesad 7liss e sl

ladl 40851 o258 plga Yausts sy 8l 5 ulhall gl e
To display the Start menu: .Windows

*Press Windows log key on the keyboard.
“Tap Start- button on the far left of the Windows Taskbar.

Jﬁ Untitled2.p... | ﬁ H File Explorer P ™ PowerPoint W gl Bpalzo..,

=From here we can start every thing in the computer.


لعرض قائمة ابدأ:

اضغط على مفتاح تسجيل Windows زر ابدأ على لوحة المفاتيح.  في أقصى يسار شريط مهام Windows.

من هنا يمكننا أن نبدأ كل شيء في الكمبيوتر.


e Jeaas Bliylg Oldasll g 3Mely pody - Laaddl Blay]

i POWER OPTIONS s Soloina

x8y Judadl 08 aelyll guazg Bausy il daasuall 38Ul
I &bl 418 oo 4818 deyug Jbadl Boley yiguasl 8)S13 8 J8lgdl
Shutdown, restart and sleep Bl ) e basl o dlad
aodly Leaddl dsle] . gMedl
=Shutdown:- shuts down all processes

and turns your computer off completely

*Restart:- temporarily shuts down your Sheep
PC then fires it up again. Shut down

=Sleep: It puts the computer into a low-
power mode that retains all running
programs and open windows in
computer memory for a super-quick Ll O Type here to search
restart

From start menu— press on power
button


خيارات الطاقة

الإغلاق ، إعادة التشغيل والنوم

إيقاف التشغيل: - يقوم بإغلاق جميع العمليات وإيقاف تشغيل جهاز الكمبيوتر الخاص بك تمامًا.  ▪ السكون: يضع الكمبيوتر في وضع الطاقة المنخفضة الذي يحتفظ بجميع البرامج قيد التشغيل وفتح النوافذ في ذاكرة الكمبيوتر لإعادة التشغيل بسرعة فائقة من قائمة البداية ← اضغط على زر الطاقة
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COMPUTER ACCOUN | e e

. ol Zoysdl L 188 | orgysdl j.,.;smuLngm
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Lock your computer change your Al Jopdl 48 ol clgi] pzes ¢ o35 22 o

account pICtU re, or Slgn OUt /QQ Change account settings

=On the Start menu, select your user name & 1o O
In the upper left corner of the menu. [> signout

Opera Brov
=Choose the option you want: Change @ | ) Adobe Reader Touch

account settings, Lock, Sign out, or
Switch Account.

Alarms & Clock

&' Apple Software Update
= Logoff will terminate any programs that
are running. ZLine
=Switch User, on the other hand, will not
terminate programs that are currently BitLord
running.

Account icon L Type here to search


حسابات الكمبيوتر

في قائمة ابدأ ، حدد اسم المستخدم الخاص بك في الزاوية العلوية اليسرى من القائمة.  ▪ اختر الخيار الذي تريده: تغيير إعدادات الحساب ، تبديل الحساب.  ▪ سيؤدي تسجيل الخروج إلى قفل تسجيل الخروج أو إنهاءه أو أي برامج قيد التشغيل.  ▪ تبديل المستخدم ، من ناحية أخرى ، سيتم إنهاء البرامج قيد التشغيل حاليًا.  ليس

قفل جهاز الكمبيوتر الخاص بك ، أو تغيير صورة حسابك ، أو تسجيل الخروج


CREATE ANEW ACCOUNT IN
YOUR PC jw'«”%“ﬂ'ﬂ@?g&%&ymgmg@

Slucdl Olslae] s e lassl
=Press on change account setting
9333l yganseiuallg dblell sus
=Select Family & other users.
"igeaSl lia 33T jasn @slo]" Lle il
=Tap "Add someone else to this PC."

“Enter a username, type the account's password twice, select next.
_ Sl elid] Oluadl CeS paseiua @l Jp-al
Create your picture account slae] yeudi e basl HAR <l oladl 5550l

* Press on change account setting 34> ¢ i ya Olagleall 5930 dalS sao ol
. leeans of 13.alSl 8 cliygo liasly @8 . Il
- Select your info g 5l [ a Bl p E3yanalmiy gl o

- Create your picture from camera or upload it


قم بإنشاء حساب جديد على جهاز الكمبيوتر الخاص بك

اضغط على تغيير إعدادات الحساب

حدد العائلة والمستخدمون الآخرون.

انقر على "إضافة شخص آخر إلى هذا الكمبيوتر".

أدخل اسم مستخدم ، اكتب الحساب إنشاء حساب الصورة الخاص بك    اضغط على تغيير إعداد الحساب حدد كلمة مرور المعلومات مرتين ، حدد التالي.  قم بإنشاء صورتك من الكاميرا أو تحميلها


Olad! daild] sl

PIN TO START MENU

by S Lle Tl 4018 oo Lradl dogll Lle Badad gt n |

To pin an app to the right panel of
the Start menu as a tile:

= find the app in the center side of
the Start menu and right-click it.

=Click Pin to Start, or drag and drop
It Into the tile section of the Start
menu.

=To unpin atile, right-click the tile
and click Unpin from Start.

33 aBgd ydilg layl dalls N gl Caladl = Budadl| e
t_r.,.‘)d.l}vlﬂgw[wgi eadl dala 8 aruan @ pasdl

ool uglall i il "dsgl cont dIYY" awdll 0w LU @

Maul" daSlB e "] A" §o8 sailg guyall Bg

Recently added

W Word

P‘ PowerPoint

_w

]

Create

Tuesday
A7

Pin to Start
More >

Uninstall

Recent

7l LECT2.pptx

Pl computer.ppix

78 Introduction to computer.pptx

Pl LECT2.pptx

7l numerical systems.pptx-35 poloall

Pl pptx2 5polxall

7l pptxl 5palxall

Pl  ppbc.cu,nl

Pl pptel-gyhai (ol A aledt

Pl ppteolisaV



اضغط لقائمة البداية

إلى ▪ تثبيت تطبيق على اللوحة اليمنى من قائمة ابدأ على شكل بلاطة:

ابحث عن التطبيق في الجانب الأوسط من قائمة ابدأ وانقر فوقه بزر الماوس الأيمن.  قم بتثبيته في شاشة البدء ، أو قم بسحبه وإفلاته في قائمة البلاط.  ▪ من القسم "لإزالة تثبيت لوحة" ، انقر بزر الماوس الأيمن فوق المربع وانقر فوق "إزالة التثبيت" من قائمة "ابدأ".


TILES

Tiles in Windows 10 display
Information are useful without
opening an app. For example, the .
News tile displays headlines while ?

the Weather tile displays the - fEsh

forecast — dynamic icons 3 [ o A -~ ®
Wi n d OWS 1 0 L_)b_}':' L‘:J LQBJ.Q.Q ;_eé "‘:'! ls'_’_)‘“'] T "“‘i’: j Acione Phokehop S5 201 Opera Browser Adobe Reader Word Maps
L JL‘;.QJ' ‘}.4*_4_,_“ k_;!_C, _M a_“:é CJQ'-U a"‘i"‘;‘é'ﬂ & J~ Adobe Reader Touch
. .- ' ; . 3 i ;T ik T ) : - @ Aarms & Clock
M W)J | L).i‘g L‘.Q.J I -‘?,L:?- ﬂ 1 d-:)- sj - Lp-)m \3‘ Agpple Software Update
jgﬂ)” - é‘f‘.‘i” u&a.bj N da.‘.}'QJ kJOJﬂJ 0 Arduinc
dSaligd] 5 s
B eiod

£ [ype here to search



https://www.windowscentral.com/windows-10
تُعد المربعات في معلومات عرض Windows 10 مفيدة بدون فتح تطبيق.  على سبيل المثال ، تعرض لوحة "الأخبار" العناوين الرئيسية بينما تعرض لوحة "الطقس" التنبؤ ← الرموز الديناميكية


OPERATION ON ICONS

ooyl e ddasll 03 Oleli] dubed 438 (oye) pise Bod pandl Guolall 53y sl
Olelyn ¥l ode Jass 18 Gedadd] le 13laze] gyyall lie alaszawl,

Right-click a tile to display a menu for performing other actions with that tile. Depending on
the app, these actions may include:

=Unpin from Start &/ oo sl <8l o3

“Pin to taskbar P!l s Sl s

sUninstall <wxd! <41 ;remove installed applications. &)l ©ldadl dlsl
=Run as administrator 98«5 Js23

=Open file location  <&le ;S zél sseall cBlall adl 3485
*Rename &»«d 8sle] - changing name of the selected file.

=Copy — Cut / paste &</ ue8 s


العملية على الرموز

انقر بزر الماوس الأيمن فوق مربع لعرض قائمة لتنفيذ إجراءات أخرى باستخدام هذا المربع.  اعتمادًا على التطبيق ، قد تشمل هذه الإجراءات:

قم بإلغاء التثبيت من البداية

دبوس إلى شريط المهام

الغاء التثبيت

تشغيل كمسؤول

افتح مكان ملف

إعادة تسمية

نسخ قص / لصق

إزالة التطبيقات المثبتة.

تغيير اسم الملف المحدد.


| QUICK ACCESS MENU e sses s

The Quick Access menu provides access to iijﬁijéf i ]' &Ljfﬂjf i‘j‘l‘”bﬁ?
advanced system tools such as Power MWQ&} o 19{1' Loz il .L@DST 5.1l
Options, Device Management, Command o | ifl)ﬁaf;@ 3 ﬂ]“’ i e BN
Prompt, Task Manager, and Control Panel. S > i

To display the Quick Access menu:

=Right-click the Start- button
Or

*Press Windows log key +X on the

keyboard. , :
JAMCLAMIM‘JJ&LW‘IQ‘M
Jl e X zslds d>9) + Windows


قائمة الوصول السريع

لليمين أو ▪ اضغط على زر ابدأ مفتاح تسجيل Windows + لوحة مفاتيح X.  على ال

توفر قائمة الوصول السريع الوصول إلى أدوات النظام المتقدمة مثل خيارات الطاقة والموجه وإدارة الجهاز وإدارة مهام الأوامر ولوحة التحكم لعرض قائمة الوصول السريع:


Cortana_andows Sl ,___.3 ‘_,,a::-._&_'ll Jas_}.li acbuall dacliy ol 310 Lbas PLEL'; .

ole slaal e jomlly cogll 8 ol cliSa; @ o  dumpdog dggun Jelodl ol o laa ( plgall
»31 s | udlllg ddoall jLal ylgh] wliSay oy olad] yiguas)l jlg> Cortana leasag  oxnyi
33 il Bagasall / codl s dadle B 1s89)Siall Jeomud e basall py B o elinell

Juoud 7lisa e sl gl 2ol 4318 Windows + Q

“»Cortana Is your personal digital assistant in
Windows 10.

< helps you get things done, letting you interact
easy and natural.

Seattle Sounders FC

Sat, Mar 04 Scores and schedule

“*You can search the web, find things on your PC. i - S
Sat, Mar 04 HOU f;’:/:) SEA N

<+ you can show the local news and weather,. o = ——
Sat, Mar 11 ; MTL 4PC‘\)/:) SEA pos

< Just tell Cortana what you want, and she’ll be e B e B Mo
there to help you. M PM
<Press on microphone sign in the search tab / st @ m e
located beside start menu button saapros @ S0 70 SEA @

Or press on Windows log key + Q

MLS standinas

£ When is the next Sounders game?


Cortana Windows هو نظام التشغيل 10 الخاص بك.  يساعدك المساعد الرقمي الشخصي في إنجاز المهام ، مما يتيح لك التفاعل بسهولة وطبيعية.  ❖ ❖ ❖ يمكنك البحث في الويب والعثور على أشياء على جهاز الكمبيوتر الخاص بك يمكنك إظهار الأخبار المحلية والطقس.  فقط أخبر Cortana بما تريده ، وستجدها لمساعدتك.  ❖ سوف يتم الضغط على تسجيل الميكروفون في علامة تبويب البحث / الموجودة بجانب زر قائمة البدء أو الضغط على مفتاح تسجيل Windows + Q


NOTIFICATION CENTER

¢ Displays all your previous notifications.

¢ At the bottom of the Action Center are four
settings, which can be expanded to show
everything.

¢ These are called “Actions” and can be configured
In the Settings

¢ To configure notifications and the Action Center,
open the settings, then the “System” group, and
then click “Notifications and actions

s Add or remove any action: press on (add or
remove quick action) when apply the path in the
previous step—ON to add action, OFF@ D
to remove It.
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Gradient line
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10:09 PM
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ﬁ Settings
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Notification Center


يعرض كل ما تبذلونه من الإخطارات السابقة.  يوجد في الجزء السفلي من مركز العمل أربعة إعدادات يمكن توسيعها لإظهار كل شيء.  يتم استدعاء هذه في "إجراءات" الإعدادات ويمكن تهيئتها لتكوين الإخطارات ومركز الإجراءات ، افتح الإعدادات ، ثم "النظام" ثم انقر فوق "مجموعة الإخطارات والإجراءات ، وإضافة أو إزالة أي إجراء: اضغط على (إضافة أو  إزالة الإجراء السريع) عند تطبيق المسار في الخطوة السابقة ← تشغيل لإضافة إجراء ، إيقاف تشغيل مركز الإشعارات لإزالته.


Ml 3530 5 3oa)l

ICONS IN NOTIFICATION CENTER

« Connect: from here we can connect PC to any smart device(like
smart TV).

* Network: to access to the connection available using WIFI.

 All settings: you can edit all settings of your PC.

 Airplane mode: turning off all connections of the PC.

 Locations: to turn on/off location detection.

« Mobile hotspot: from here you can get an internet connection
through your PC for another devices.

« Bluetooth: you can establish a new Bluetooth connection , adding

or removing Bluetooth devices.
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No new notifications
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All settings
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Focus assist Maobile hotspat
=3
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الاتصال: من هنا يمكننا توصيل الكمبيوتر بأي جهاز ذكي (مثل التلفزيون الذكي).  الشبكة: للوصول إلى الاتصال المتاح باستخدام WIFI.  جميع الإعدادات: يمكنك وضع الطائرة: قم بتحرير جميع إعدادات جهاز الكمبيوتر الخاص بك.  إيقاف تشغيل جميع مواقع التوصيلات: لتشغيل / إيقاف تشغيل اكتشاف الموقع لجهاز الكمبيوتر.  .  نقطة اتصال الهاتف المحمول: من هنا يمكنك الحصول على اتصال بالإنترنت من خلال جهاز الكمبيوتر الخاص بك لأجهزة أخرى.  Bluetooth: يمكنك إنشاء اتصال Bluetooth جديد ، وإضافة أو إزالة أجهزة Bluetooth.

الرموز في مركز الإعلام
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FUNCTIONAL KEYS ooraitassss”

Press this key

Ctrl + X

Ctrl + C (or Ctrl + Insert)
Ctrl + V (or Shift + Insert)
Ctrl + Z

Cirl+Y

Alt + Tab

Alt + F4

Windows logo key + L
Windows logo key + D

rSall pedni

To do this
Cut the selected item

Copy the selected item
Paste the selected item
Undo an action

Redo an action

Switch between open apps
Close the active item, or exit the active app
Lock your PC

Display and hide the desktop


للقيام بذلك ، قص العنصر المحدد ، نسخ العنصر المحدد ، لصق العنصر المحدد ، التراجع عن إجراء ، إعادة إجراء ، التبديل بين التطبيقات المفتوحة ، إغلاق العنصر النشط ، أو الخروج من التطبيق النشط ، عرض جهاز الكمبيوتر الخاص بك ، وإخفاء سطح المكتب

للسرعـة ترجمتهم هيج انتبهـو بين كل نقطة ونقطـة اكو فاصلـة
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ANATOMY OF COMPUTERS|

Department of Anesthesia
eeeeeeeee


الشبح الأنيق
محمد كاظم صالح 


30 5955 Oleall Cilay JSadl B g S
As we see In the figure beside computers consist of:

ANATOMY OF COMPUTERS

i/p - input devices.J 5231 83¢>1

CENTRAL PROCESSING UNIT

o/p - output devices. Z 13321 8 3g>1

Storage units. (334 Olasg

CPU-Central Processing Unit, which consist :
« Memory unit (register): INPUT DEVICE >
* ALU- Arithmetic and Logic Unit.
» Control unit. o8 dlg « CPU &3S yall dadleall a9

da>g -ALU (J.Du.u.”) 53S13l Bu>g 140

Memory unit

R

ALU

OUT PUT DEVICE

Control Unit

Sl Basg . ghally il



الشبح الأنيق
كما نرى في الشكل بجانب الحاسبات تتكون من:

الشبح الأنيق
اجهزة الادخال

الشبح الأنيق
اجهزة الاخراج

الشبح الأنيق
وحدات تخزين

الشبح الأنيق
وحدة المعالجة المركزية CPU ، والتي تتكون من: وحدة الذاكرة (السجل): ALU- وحدة الحساب والمنطق.  وحدة التحكم.


INPUT DEVICES

ol 83g>1
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» Devices used to provide data and ‘“pu ev. c
Instructions to the computer
* It converts data and instruction
of the user to Digital form (0 A b
&1)(1 & 0) 23y 73983 I pasuuall Sledsig S Loty pod.
« In other words it converts data to |
machine language, which depend
on “binary system”. . SN~ " paenee
« Input device examples Nl

keyboard, mouse, scannerand . .= . o
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الشبح الأنيق
اجهزة ادخال

الشبح الأنيق
• الأجهزة المستخدمة لتوفير البيانات والتعليمات للكمبيوتر

الشبح الأنيق
• يقوم بتحويل بيانات وتعليمات المستخدم إلى نموذج رقمي (0 & 1).

الشبح الأنيق
• بمعنى آخر ، يقوم بتحويل البيانات إلى لغة الآلة ، والتي تعتمد على "النظام الثنائي".

الشبح الأنيق
• أمثلة على أجهزة الإدخال (لوحة المفاتيح والماوس والماسح الضوئي والكاميرا).

الشبح الأنيق


OUTPUT DEVICES zhs 3 53¢

05l Sladadly SUL 2oy daasruall 53423l
deolin Gabay SULAI Jaa¥ 08 yiguasll 8 lgzanllas
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» Devices used to produce data and
Instructions that processed in the
computer

* It represents the data in suitable
ways that make the user
understands.

 output device examples (monitor
, printer , projector).

OUTPUT g
O Devn—:s



الشبح الأنيق
الأجهزة المستخدمة لإنتاج البيانات والتعليمات التي تتم معالجتها في الكمبيوتر فهي تمثل البيانات بطرق مناسبة تجعل المستخدم يفهمها.  • أمثلة على جهاز الإخراج (الشاشة • الطابعة ، البروجيكتور).

الشبح الأنيق
اجهزة الاخراج


STORAGE UNITS

c 33 Olasg

Primary and Secondary Memory in Computer

- £ ,,/
R

RAM - ROM

« Main memories dewd '@Si:ﬂl
- RAM Slodall Joodll 8,513
« ROM 1ndd 3clyall 34515

 Secondary memories ¢35 3S13
« Hard disk =2l w8l

* Flash memory dld:za 3,513

« DVD



الشبح الأنيق
وحدات تخزين

الشبح الأنيق
الذاكرة الرئيسية

الشبح الأنيق
ذاكرة الوصول العشوائي

الشبح الأنيق
ذاكرة القراءة فقط

الشبح الأنيق
ذاكرة ثانوية

الشبح الأنيق
القرص الصلب

الشبح الأنيق
ذاكرة متنقلة


STORAGE UNITS

o233 Olasg

3 a1 )51 L (RAM) * 1 Sloall Jouosll 8515 - Gl LS -
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 Maln memories

A- Random access memory:

(RAM) Is the main memory in a computer.

It is much faster to read from and write to than
other kinds of storage, such as a hard disk drive %
(HDD). =
It is volatile because it loses its information
during shutdown of the computer.

There are many types of it
(DRAM,SRAM,DRDRAM)



https://searchstorage.techtarget.com/definition/hard-disk-drive
الشبح الأنيق
• الذكريات الرئيسية أ- ذاكرة الوصول العشوائي: • (RAM) هي الذاكرة الرئيسية في الكمبيوتر.  تُعد القراءة من والكتابة إليه أسرع بكثير من أنواع التخزين الأخرى ، مثل محرك الأقراص الثابتة (HDD).  إنه صفار لأنه يفقد معلوماته أثناء إيقاف تشغيل الكمبيوتر.  هناك أنواع عديدة منها (DRAM ، SRAM ، DRDRAM)

الشبح الأنيق
وحدات تخزين


STORAGE UNITS

e Main memories &y 85513

B- Read Only Memory: s 5,S13J1 31,8
» Data stored in ROM can only be modified

slowly, with difficulty.
 (ROM) is a type of non-volatile

memory used in computers and other

electronic devices.
» There are many types of it
(PROM,EPROM,EEPROM).

s el yall 8,515 8 disall SLLL
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https://en.wikipedia.org/wiki/Non-volatile_memory
https://en.wikipedia.org/wiki/Computer
الشبح الأنيق
ذاكرة رئيسية

الشبح الأنيق
قراة الذاكرة فقط

الشبح الأنيق
• البيانات المخزنة في ذاكرة القراءة فقط يمكن تعديلها ببطء وبصعوبة.  (ROM) هو نوع من الذاكرة غير المتطايرة المستخدمة في أجهزة الكمبيوتر والأجهزة الإلكترونية الأخرى.  هناك أنواع عديدة منه (PROM ، EPROM ، EEPROM).

الشبح الأنيق


STORAGE UNITS
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= Local L2 Cache
hus {SRAM
memeory bank)

* Main memories i memon

C- CACHE:

* its speed is faster then RAM.

« small in size then RAM.

* itis used to increase speed of CPU.

 Itis kind of RAM, called Static RAM(SRAM),
which is faster than normal RAM



الشبح الأنيق
سرعته أسرع من ذاكرة الوصول العشوائي.  
• حجم صغير ثم ذاكرة الوصول العشوائي.  
• يتم استخدامه لزيادة سرعة وحدة المعالجة المركزية.
  • إنه نوع من ذاكرة الوصول العشوائي.  تسمى ذاكرة الوصول العشوائي الثابتة (SRAM).  وهو أسرع من ذاكرة الوصول العشوائي العادية


STORAGE UNITS

e s 8y 5 Va0 g 38909 S5 e

« secondary memories U 8513

A- hard disk (HDD) =<lall o4l

« stores and provides relatively quick access to large
amounts of data.

* |t stores data on electromagnetically surface or set of

surfaces, dwucdolitag sl a-bmcﬂl se UL o35 e , 2, 0l



الشبح الأنيق
ذاكرة ثانوية 

الشبح الأنيق
القرص الصلب

الشبح الأنيق
• يخزن ويوفر وصولاً سريعًا نسبيًا لكميات كبيرة من البيانات.

الشبح الأنيق
• يخزن البيانات على الأسطح الكهرومغناطيسية أو مجموعة من الأسطح.

الشبح الأنيق


STORAGE UNITS

* secondary memories st ssls

B USB flash drive :

Includes flash memory.
« Contains integrated USB interface.

size.

S8 o138l A yma -0 dygili BilyySs
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It is typically removable, rewritable and small in



https://en.wikipedia.org/wiki/USB
الشبح الأنيق
ذاكرة ثانوية 

الشبح الأنيق
ذكريات ثانوية ب- محرك أقراص فلاش USB: • يتضمن ذاكرة فلاش.  • يحتوي على واجهة USB مدمجة.  • عادة ما تكون قابلة للإزالة وقابلة لإعادة الكتابة وصغيرة الحجم


STORAGE UNITS

4L73;g:- J&5 3 DVD (335 42w Dise Olalasezwdl 51220 C- DVD-Digital dg56 O1yS13
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* secondary memories

C- DVD-Digital Versatile Disc

« The storage capacity of a DVD is at least 4.7MB.

« Because of its capacity, it is used to store a very large
multimedia presentations and movies that combine
high quality sound and graphics.



الشبح الأنيق
• ذاكرات ثانوية C- DVD-Digital متعددة الاستخدامات Dise سعة تخزين DVD لا تقل عن 4.7 ميجابايت.  نظرًا لسعته ، يتم استخدامه لتخزين عروض تقديمية متعددة الوسائط كبيرة جدًا وأفلام تجمع بين جودة الصوت والرسومات عالية الجودة.


CPU
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It is placed on the motherboard, and
connected to other devices through
motherboard

* It represents the brain of the
computer.

« All mathematical and logical
operations are done in the CPU.

* As mentioned CPU consist of:

« Control unit.
e ALU unit.
* Memory unit.



الشبح الأنيق
• يتم وضعها على اللوحة الأم ، ومتصلة بالأجهزة الأخرى من خلال اللوحة الأم وهي تمثل عقل الكمبيوتر.  • تتم جميع العمليات الحسابية والمنطقية في وحدة المعالجة المركزية.  • كما ذكرنا تتكون وحدة المعالجة المركزية من: • وحدة تحكم.  • وحدة ALU.  • وحدة ذاكرة.


CPU

St Tl o Sas Slhgealt 75350 Lot "E538 MJL@P‘S Jaz Tl dasg
oSall g e ALU » plad) sl Jsodl 830! euax ducy <l WS o Cwnliall 1Sl 2aliydl
Audlriallg dglusdl Oldasll g a8 @5 (Al

« Control unit: )

* |t acts as a central nervous
system.

» ensures that the information is
stored correctly and the program
Instructions are followed in
proper.

It also coordinates all the input
and output devices of a system.

« ALU:
 ltisthe place where all
mathematical and logical
operation are done.



الشبح الأنيق
• وحدة التحكم: • تعمل كجهاز عصبي مركزي.  • يضمن تخزين المعلومات بشكل صحيح واتباع تعليمات البرنامج بالشكل المناسب.  • كما أنه ينسق جميع أجهزة الإدخال والإخراج للنظام.  • ALU • هو المكان الذي تتم فيه جميع العمليات الحسابية والمنطقية.


CPU
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Memory unit (register):

« Smallest memory

Fastest memory

Located inside CPU

May be 1 or 2 bytes only
Many registers are located
Inside CPU.

It holds data during execution.



الشبح الأنيق
وحدة الذاكرة (تسجيل): • أصغر ذاكرة أسرع ذاكرة موجودة داخل وحدة المعالجة المركزية • قد تكون 1 أو 2 بايت فقط توجد العديد من السجلات داخل وحدة المعالجة المركزية.  يحتفظ بالبيانات أثناء التنفيذ.
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MICROSOFT WORD

“* Microsoft Word 2010 is a word processor created by Microsoft,
and is included in the Microsoft Office 2010 software suite.

s5Lil cparats Lol gellas g

Microsoft Microsoft
— G W &

1983-1987 1987-1991 1991-1993 1993-1995 1995-1999 1999-2003

=

2003-2007 2007-2010 2010-2013 2013-2019 2019-present




$aS

KEYBO

Backspace:to delete one character before the cursor.
Enter:to start a new line, or to say “OK”.
Shift:to have the uppercase letter(capital
letter),or to get the second character in the
key.
ALT or CTRL:a key on the keyboard that can be
pressed with other keys to do a special task.
CAPSLOCK: to type uppercase letters continuously.
SPACE: to have one space between words.

TAB: to have many spaces in one click(instead of many

- . | % A . ) T‘ +
| IE 5 6 P 0 E = +— Backspace
w — /19 ‘N ylffy v ¢ o x|ffe ¢t < >
L . dll| < 4 CIl Tl € Ja[|\
: Fole Y[H []J - L (||« [|§ Enter
Caps Lock " J | P » i | B
. v B YN T|{Mm > ¢ ‘
{Shift \ ’ | | > Shift
3 J o || S I B :
Win Win Appl

spaces).ALT+Shift: to change writing language from keyboard.

CTRL+Shift: to change writing direction:

Left (CTRL+Shift): to have text writing direction from left to right (English language).
right (CTRL+Shift): to have text writing direction from right to left (Arabic language).



كيبو


KEYBO

Backspace
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INTERF

I" - Microsoft Word - Document1 3 | |
To restore down or maximizing the window to save document ctrl + S
8IS Bulaieny el | l
To exit < Undo changes ctrl + Z
.';‘ [ ] [ ] [ ] L3 — |
M|Qu|mm|zal|um(!sh%b\a¢"ndow o Redo changes ctrl +Y v
New
Open To add more instruction to the title bar
v | Save
E-mail - e N » o Er o -
Quick Print ‘-S\J{:I -.._:LA:LLI_\.” L)—o IJ:-LAI qj[-’-ag
Print Preview and Print . - -5
Spelling & Grammar u I\P’J l -E:‘_)—I—IJ
v | Undo
v | Redo
Draw Table
Open Recent File

More Commands...
Show Below the Ribbon



لإضافة المزيد من التعليمات إلى شريط العنوان

تدخل
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RIBBON MENU
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Home Insert Page Layout References Mailings Review View

Cut R a v . = . o
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Paste v 2 AR v =
- fFormatPainter BIU abe X, X N 4 A =

Clipboard I Font

* The current versions of Microsoft Word use what
is referred to as the “ribbon menu” system.

+  The ribbon menus differ from the previous
stylemenus in that the current menus are not
dropdown menus. This version “ribbon” menus
are selectable menus that do not disappear
once you move your mouse to another part of

Paragraph

the screen.

e The “File” menu is the only remaining dropdown
menu among the primary menus.
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قائمة الشريط


FILE
aall

el Sve ) CTRL+S  To save the document dasigll Jagal :
Bl save As oom——) To save the document in different name or different . - s
‘ 23 Open * locationCTRL+O To open old document from specific IoSatlon 235 s ‘a.:l..!:Q.” w1 gl
4 Close
Info

u To view recently opened I.);j-" e LF’J’J

mmmmsssm) documentsCTRL+N To create a new document Lda Wiiue Ly CTRL + N o lai Ll

New

Print mmmmm==) CTRL+P  To print the document  4aiell de Lilal

Save & Send
Help
] OPHOnS el To change the options of Microsoft word.-<,99 Sdgeugale olHLA sl

Exit meessssm) ALT+HF4  To exit from the program . -Z-'._L“’I-“.)-."“ oo CJJA'U


لحفظ الوثيقة.

لحفظ المستند باسم مختلف أو مختلف

لفتح المستند القديم من موقع محدد

لعرض فتح مؤخرا

المستندات CTRL + N لإنشاء مستند جديد

لطباعة الوثيقة

لتغيير خيارات مايكروسوفت وورد.

للخروج من البرنامج.
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لتغيير تنسيق المستند (.docx) كإعداد افتراضي لتنسيقات أخرى كمثال (.pdf)
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HOME

To change text size

To change text color

To highlight selected
textWith specific
color.
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A oail osl il
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To add bullets and series T 5; =t il \*IEJT.S A -;GL‘A?‘

numbers

To organize text alignment

To write from right to left 14
(Arabic case).
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لتغير حجم النص

لتغير لون النص

لتمييز النص المحدد بلون معين.

لإضافة تعداد نقطي وأرقام متسلسلة

لتنظيم محاذاة النص

للكتابة من اليمين إلى اليسار (حالة عربية).


Font types Calibri (Body}  ~

BOLD typing B <519 s |

HQME . ..

To underline the text U Fo-pute Al “[ il

line-through
the-text

To write from left to

right(English case) (Liialas] dla) caaadl () Lol oo GBI


لتضخيم النص

لمسول النص

لتسطير النص

للكتابة من اليسار إلى اليمين (حالة إنجليزية)


HOME

i

Home

_j Calibri(Body) ~ 11 ~ A A  Aa~ i"/' R=ly = Y v §§ 5= | pe| T4 ’zl
Paste - 2 . A= ==, = | & i
. J Format Painter B I U~ X X = = T | e < s
Clipboard Font Paragraph

46 Cut

53 Copy

\’

( CTRL+X) to cut selected text from the
paragraphand move it to another paragraph.
(CTRL+C) to copy the selected text from paragraph
And make a copy in another paragraph.

Format painter: is to copy the format of the
selectedtext to use it with other text.
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Calibri (Body) ~ 11 ~ A" A"  Aa~ &

-4 Copy
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Format Painter B I U abe X, X
Font ‘ Paragraph

Clippoard

HOME r

HOME TAB

To paste only text. Jadd el sall
To merge text formatting. ua.'\.” jf.gu.\: g_.a._\_l

Paste Options:
1% A

Paste Special...

K ¢ i e b e
eep source formatting S =IIMLMYI

Set Default Paste...


للصق النص فقط.

لدمج تنسيق النص

الاحتفاظ بتنسيق المصدر


?}a F|nd - J \'Fmd and Replace ? X

J R / Find Replace GoTo
eplace

“ac p Find what: |

¢ Options: Search Down
I IO; W Select v
Replace with:
24
Editing
More >> Cancel

HOME TAB titiiaiall copill ik

When we use “find and replace” box we can find any word or sentence, we can also replace word or sentence with one
another by clicking Just one key.
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عندما نستخدم مربع "البحث والاستبدال" ، يمكننا العثور على أي كلمة أو جملة ، ويمكننا أيضًا استبدال كلمة أو جملة ببعضها البعض عن طريق النقر فوق مفتاح واحد فقط.

علامة التبويب الصفحة الرئيسية
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الترجمه : مصطفى رعد حميد 🖤🐅
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33 Date & Time
Cover Blank Page Table Picture Clip Shapes SmartArt Chart Screenshot Hyperlink Bookmark Cross-reference Header Footer Page Text Quick WordArt Drop . ) Equation Symbol
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إدراج علامة التبويب


تتيح لك هذه القائمة إضافة مجموعة متنوعة من الكائنات غير النصية إلى مستندك.  يمكنك استخدامه لإضافة الجداول والصور والروابط والرؤوس والتذييلات ، من بين أشياء أخرى.


صفحة الغلاف لإدراج صفحة الوجه للمستند الخاص بك.


صفحة فارغة - تُدرج صفحة فارغة بإدراج فاصلي صفحات ، أحدهما أعلى نقطة الإدراج الحالية والآخر أدناه


فاصل صفحة - (Ctrl + Enter).  يُدرج فاصل صفحة بدلاً من عرض مربع الحوار فواصل.


INSERT JABIES - -
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إدراج الجداول


❖ كما نرى ، قمنا برسم جدول 6 * 5 ببساطة باستخدام الماوس.  ❖ يمكننا رسم الجدول باستخدام "طاولة الرسم" التي تشبه طاولة الرسم باستخدام "القلم".


INSERT 7ABLES

& [ Insert Table...

Insert Table

Table size
Mumber of columns:

Mumber of rows:

AutoFit behavior

() AutoFit to contents
() AutoFit to window

(®) Fixed column width:

0K

Auto

[ ] Remember dimensions for new tables

Cancel
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v
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5 أعمدة. 

 2 صفوف.
 
لتعيين عرض العمود.
 
 لجعل حجم الطاولة يتناسب مع حجم المحتويات.
  
لجعل الطاولة مزودة بهامش ورقي.
 يحفظ الأبعاد للجداول التالية


Picture

" D\,QJ’D 0\ & 13 Compress Pictures
x -y : ﬁ Change Picture

Remove Corrections Color  Artistic

Background ) b

3 50l |5

Mimiiig ools

Format

Effects v ‘@ Reset Picture ~
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= ==

FE e

—

Picture Styles

L Picture Border ~

BB
S

Position Wrap

Send Backward

1

[_‘-';[} Selection Pane

P—
:;_A"g"' EE" 4| Height: 3.85°
] Group

Craop |:

“A Rotate * -F Width: 2.6

-

To select picture styles.

To cut unwanted parts of picture

To edit dimensions of the picture
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أدخل الصورة


بالنقر فوق رمز "إدراج صورة" واختيار أي صورة من الكمبيوتر ، سيظهر شريط "تنسيق" بعد إدراج الصورة:


لإضافة بعض التأثيرات الرسومية بدون استخدام تطبيقات رسومية.  قم بتغيير لون الصورة لتحسين الجودة أو مطابقة محتوى المستند لضبط السطوع والحدة والتباين.


لإضافة حدود للصورة


لتعديل أبعاد الصورة
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Picture  Clip
Art
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Shapes|Smartart Chart Screenshot | Hyperlink Bookmark ¢

- -

Recently Used Shapes
ExNOoOA1L LS G
COREAN S ¢

Lines
SNSNTLTLL T LG G
Rectangles

I N A

Basic Shapes
HEOAMNOACOGOO®®
@GLOJOr Ly oo
OO@AHOV B[ <D™
()0 )4 &

Block Arrows

DAL THFLCPRIL
€ @D 2 [REHE
A

Equation Shapes

=R ==

Flowchart
O0<JO0NTeCaly
CUOdN®DB I & AVED
Qoo

Stars and Banners
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Callouts
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.@ Mew Drawing Canvas

Links
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1. انقر فوق علامة التبويب إدراج أعلى نافذة البرنامج.  2. في علامة التبويب إدراج ، في مجموعة الرسوم التوضيحية ، انقر فوق الأشكال.


أدخل الشكل


3- بعد ادخال الشكل اضغط على الشكل.
  4. ستظهر قائمة "شكل الشكل".
  5. من "شكل الشكل" يمكننا تعديل كل شيء في الشكل ، تمامًا كما في الشريحة التالية.


INSERT SHAPE

IE“ Hw9-™ &= Document1 - Microsoft Word

—
Home Insert Page Layout References Mailings Review View Format
N\ [O© O - X EditShape ~ £ shape Fill ~ = A Text Fill |} Text Direction m' " ?,lf [y Bring Forward ~ |2 Align ~ 5[ 154
ALLS G - Draw Text Box Abc ‘ Abc Abc Z Shape Outline ~ /AN &2 Text Outline - | [ Align Text ~ —!  [G4 Send Backward ~ [#] Group
= y Ly Faa\ .4 Position Wrap : 4 = s01°
ZNNA XK , = Shape Effects ~ A\ Text Effects = | &= Create Link <" Text- By SelectionPane  ShRotate~ | 3%
Insert Shapes | Shape Styles . WordArt Styles | Text | Arrange | Size
Rl T I N [ - S T N T T T O O o 0
1 T T 0 0 T O T T 0 0
-~

¥

To insert more shapes
beside the inserted one

To use Previously prepared

designs

shapeFill - We can make it filled with color, picture or fexture.

[# Shape Outline ~

| Shape Effects =

“ 0O » 4






يمكننا جعلها مليئة بالألوان أو الصورة أو الملمس. 
 يمكننا تغيير حجم الخط (الوزن) ،
 ويمكننا عمل شرطات عبر الخط.  إضافة بعض التأثير للشكل مثل (دوران ثلاثي الأبعاد ، انعكاس ، دوران ، حواف ناعمة .......)
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Home Insert Page Layout References Mailings Review View I Format

. OO O - C<Edit Shape - L3 shape Fill - _ _ A Text Fill [[A Text Direction Gy Bring Forward
ﬁ T —L.ED ‘57 |- Draw Text Box . K )
(IS S 45

3

4

L# shape Outline - J& &7 Text Outline [ Align Text ~ — [ send Backward
. ' ' = Position Wrap
=¥ Shape Effects = [&\ Text Effects ~ &= Create Link - Text = EI} Selection Pane

Al

| Insert Shapes Shape Styles la WordArt Styles Text Arrange
] S S S S N S SN
il
I
Wl A8 gl ysgad 1oyl gl Wl 2890 yLes1 1813l

JSadl A8 ol sugad iylyedl . 2890 ylesl 1813

Calibri(E~ 11~ A 4 E= ££ [h L4

'-E& BEring to Front | »

BL  sendto Back | »

% Hyperlink... —

@ Insert Caption...

M Wrap Text b

Set as Default Shape

l H| More Layout Options... -
; %!/ Format Shape...












أدخل الشكل (انقر بزر الماوس الأيمن على الشكل


من هنا يمكننا إضافة نص في الشكل


المحاذاة: اختيار موقع الشكل.  الدوران: لتدوير أو قلب الشكل.


لتغيير أبعاد الشكل


Mailings Review View Help ) Tell me what you want to do
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(O+ Share

Equation|Symbol
© 2 B °
£ ¥ © °
*r # =< 2
X © u o

€) More Symbols...












إدخال الرموز أو المعادلات


❑ للحصول على أحرف خاصة أو أحرف وأرقام مكتوبة بطريقة خاصة.


طريق.
 ❑ من "المزيد من الرموز" ، يمكننا الحصول على عدد كبير من تلك الأحرف الخاصة.


❑ يمكننا تعيين اختصارات لإدراج تلك الرموز


Mailings Review View Help Q Tell me what you want to do P+ Share

hayod o AU douy yadl
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Equation §

Built-In

Type equation here.

™
4

Area of Circle

A=m? La bl asy
Ly Lol 4854l & dsleall yglih

Binomial Theorem

n

(x+a)" = Z (:)x"a"_"

k=0

design

@ More Equations from Office.com N
= | 7TC Insert New Equation
- mmu®

Ink Equation

Bt save Selection to Equation Gallery...






إدخال الرموز أو المعادلات


الشريحة التالية هي لتحرير المعادلة من القائمة "تصميم" التي تظهر بعد تحديد النز




بعد الضغط هنا
 ستظهر المعادلة في الوثيقة الخاصة بنا




INSERTING SYMBOLS OR EQUATION
s

To insert main To get

operations fractions

Home Insert Design Layout References Mailings Review View Help Ye what you want to do

To have power

T TR



لإدخال العمليات الرئيسية


تحصل

 كسور


للحصول على جذر متوسط ​​التربيع


للحصول على السلطة


OTHER INSERTSII

ClipAirt (Q.‘n.o.: Loy P..\.DLU.UJ o gent )@L& 2.
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EW_
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used to create a design.
Clip
Art

Smartﬁ,ﬂ_;é

.
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Q0 =X ro.u.o_/. 48

SmartArt

ﬂ

30 .Lg.\sle 20 d>a.all (oé) zb.)}l AT
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.C’JLog_st 3.§)9

 presentation. Y .
S oy ol I ey of Jod IS S
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Chart

Oyl e

r
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E&:Lj
With many options

Page
Number ~

Soorgen text: With many effects
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ClipArt هي عناصر رسومية تُستخدم لإنشاء تصميم.


يستخدم لإدراج رقم الصفحة مع العديد من الخيارات


SmartArt هو ، في الأساس ، طريقة لتقديم عرض منظم.  فن


يستخدم لإدراج مربع نص مع العديد من الخيارات


ورقة معلومات.
 في شكل جدول أو رسم بياني أو رسم بياني


يستخدم لإدراج نص مزخرف مع العديد من التأثيرات
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ترجمة: مصطفى رعد حميد 🖤🐅


LAYOUT MENU
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File Home Insert Design BEVlld| References Mailings Review View Help < Tell me what you want to do A Share
Da' ﬁ == "= Breaks ~ Indent Spacing L [ Align ~
] — [ JLine Numbers ~ 3= |eft 0" = Before: 0 pt : = \j _D LIS L1 Group ~ B
Margins Orientation Size Columns a- ook . - _ — | Position Wrap  Bring _ Letter 8.5°x11% 22x28cm
- - - - bc yp enation =€ nght 0" . *; Aﬂer: 8 pt . - Text ~ ForwardVBal B5"x 11
5 Paragraph An I_' ;?-'-al iﬁ"xu" 22x36cm
' ' ' Executive 7.25"x10.5" 184 2x266.7mm
N < 725 ¥ 10.5*
(A4 o.ch) 339l Q> @
Paper size (normally A4) .
| A
583"} 827"
N " ” " r-------------l
(.s@.u,o _?‘ 0)9.0) 3)9‘J| ol i A -
paper orientation( portrait or landscape) it i I
747" X 1042
B-Oficio 8.5"x14" 216.0%355.0mm
To edit spaces between page borders and the text BRI
More Paper Sizes...










قائمة تخطيط


قائمة تخطيط


قائمة تخطيط


نستخدم هذه القائمة لترتيب المستند، يمكننا تغيير حجمها وإضافة الحدود وتلوين الصفحات.


حجم الورق (عادة A4)


لتحرير المسافات بين حدود الصفحات والنص


اتجاه الورق (صورة أو مشهد)
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Document Formatting

To add colors
our pages

Q Te ne what you want to do ,%Share

¢ Paragraph Spacing -2
EEEEEEEEEEEEnnnnd
Eﬁeﬂts'

Language:

rinted Watermark

o watermark

cture watermark

Select Picture...

Auto

@ Text watermark

English (United States)

Calibri

Auto

@ Diagonal

Apply

| dmeloadl joill Sy pals) v
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قائمة التصميم


لتحرير المسافات بين سطرين في البصراج


لإضافة ألوان إلى صفحاتنا


إضافة علامات المياه المعدة
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‘Document Formatting

Q Tell me what you want to do

graph Spacing -

i d

CblaranntEa DU

3995l oSt BS 33
To decide how the borders will be

2B o 20 do 3l sgasdl ylasd

Borders and Shading

Borders Page Border Shadj

g EEEEEEEEER
: Setting: : Style:
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. Box =
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: Shadowyg
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,Q|_Share

Preview

Apply to:
Whole document b

Options...






قائمة التصميم


أن تقرر كيف ستكون الحدود


اختيار الحدود الخاصة مع سحر خاص


اختيار نمط الحدود


اختيار اختيار اللون


اختيار سمك


VIEW MENU

oSl boaud Zooming in & out

o S5l pusdl

To activate ruler

File Home Insert Design Layout \ | Help  Format Q Tell me what you want to do
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التكبير داخل وخارج


لتنشيط الحاكم


تنشيط الشبكة


كيف سنرى تنشيط وثيقة الشبكة (القاعدة "حليف" تخطيط الطباعة ").


q,blyéilwl GBS 3yt

To select default

General

Display

Proofing

Language
Ease of Access
Advanced

Customize Ribban
Quick Access Toolbar
Add-ins

Trust Center

To select saving time (it is better to
save every one minute)

saving format

ents are saved.

B Customize how X8

Save documents

Save files in this format;
[ Save AutoRecaver information every minutes

| Keep the last AutoRecovered version if | close without saving

AutoRecover file location Ci\Users\abdsb\AppData\Roaming\Micrasoft\Word\ Browse..,
Don't show the Backstage when opening or saving files with keyboard shortcuts
+| Show additional places for saving, even if sign-in may be required,

[ Save to Computer by default

Dafault local file location; CAlUsers\abdsb\Desktoph,

Default personal templates location:

Offline editing options for document management server files

Saving checked out files to server drafts is no longer supported. Checked out files are now saved to the Office Document
Cache.

Learn mors

Server drafts location;  [CA\Users\abdsb\Documents\SharePoint Drafts),

Preserve fidelity when sharing this document: 8- New Microsoft Word Document.docx
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Default
saving path
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إعدادات إضافية


لتحديد تنسيق الحفظ الافتراضي


لتحديد توفير الوقت (من الأفضل توفير كل دقيقة واحدة)


عندما نستخدم أجهزة الكمبيوتر المحمولة أو أجهزة الكمبيوتر المكتبية، قد يتم إيقاف تشغيل الطاقة عن طريق الخطأ ويمكن فقد البيانات. لجعل بياناتنا آمنة نذهب إلى: قائمة ملف → المزيد → خيارات


• ستظهر نسخ الاسترداد عند فتح Word في المرة القادمة.


المسار المفضل


MWORD VS GOOGLE DOCS | Abdul-Majeed Ahmed Refaat



M.WORD VS GOOGLE DOCS
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M.WORD VS GOOGLE DOCS

D ) (o) ¢ A0

v v' v :google docs-

Alaall google drive dabis o4 5 GIGA 15 S o)A apkind JS S Glatiua A
:M.Word -

A dgilae GIGA 5 4 oA 85 Db g g )l 4S 50 aldd)  PONE drived! A sY

el Bial)
v v v :google docs-

Bty
:M.Word -

A ) Cizaia Lk;\\dlﬁum.l_ﬁ;d.uu L\sj\d.mt\iﬂﬂ Shle ‘\_11<“UA L@.\J\)’\J:u Q) JMJM\J&
‘ _a\jﬁs\& T gl e Ledaing (5 sSms A1Y) EEN ) a0 i) 1Sa3) Sl 3 otk 4% 55 coacd Lo (IS Lada




M.WORD VS GOOGLE DOCS
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M.WORD VS GOOGLE DOCS
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M.EXCEL |




MICROSOFT EXCEL

EXCEL is an electronic
spreadsheet program that stores
a_large amount of data in tables
(Accounting operations,
statistical data analysis and
establishment of technical

drawings)

* the program presents a blank 7
workbook that contains 3 — N E S &
worksheets. Sy amyR=

s 7 B T

e Its menus is similar to Microsoft
word menus’ with some B
differences. | SeATEIDTS G20

* It has (formulas Menu) which

contains the possible operations
in the program (mathematical,

logical, financial ...... etc.).

* |t has (data menu) which offer
importing data, sorting data and
editing data.

“No, Smith, that’'s NOT why they're called ‘spreadsheets’.”




MICROSOFT EXCEL

> 1 | > | Formula bar: here we can add
7R - N the function that determine the
S | cell’s content

> Selected cell is( B3)

9
10
11
12
13
14
15
16

T Status bar: in this bar we can
o display: (min..max..average,
2 > sum, shortcuts and some

. New sheet other options)

2 A

27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40

41
4 4+ + | Sheetl Sheet2 Sheet3| 2 :

Ready |




HOME MENU

Uses for “percentage” numbers

Uses for “currency” numbers

|
;u‘;’rapTex‘t Genefgl - E:% ﬂﬂ-
= —_
<3 Merge B Center | 0% - % » | %5 ;%9 Conditional Format
Formatting = as Table =
MNumber
I 1 K L M M

A

-a] Merge & Center|=|  §

ﬂ Merge & Center
_% Merge Across

[ I0d Merge Cells

HH Unmerge Cells

After selecting multiple
cells, we can make them as
one cell by clicking on
(merge).




HOME MENU
\

to have “quick access” to
the main operations

To +dd (cell,row or colomn) in
the “selected” area.

] L

d

Insert Cells...

LU mo
i

Insert Sheet Rows

C
C

Insert Sheet Columns

=

Insert Sheet

= e O > Adtosum ~ A
| o jm,s A

Sort & Find &
Filter v Select~
Editing

(2 Cledr ~

v
1:2]!?5

= 5um
Average
Count Mumbers
Max

Min

Mare Fundctions..,

Down

To delete the “selected”
(cell,row or colomn).

Right
Up

Left

B
i

To automatic fill the cells

Toadd the same

Series...

v

data in the
selected cells.

» Toadd series of

Justify

data in the
selected cells.



HOME MENU

f.:]m ¥ AutoSum ~ ,;\—‘r ﬁ

. ‘ @] Fill ~ Z

Insert Delete Format 3 Sort & Find &
v - < Clear ~ Filter ~ Select ~

Editing

Cell 5ize

'C Row Height.. é Adjust cells height.

AutoFit Row Height

=1 Cnlumnﬂidth...é AdeSt cells width.

AutoFit Column Width

Default Width...
Visibility
Hide & Unhide 3
Organize Sheets
Rename sheet  memmmmmgp Changing sheet name.
Move or Copy Sheet...
Tab Color k

Protection

Protect Sheet

Sy Protect Sheet.. é Using password to protect sheet.

[5)| Lock Cell

'  Format Cells...

Protect worksheet and contents of locked cells
Password to unprotect sheet:

Allow all users of this worksheet to:
Ellselectlocked cels |
V] select unlocked celle B
Format cells

Format columns

Format rows

Insert columns

Insert rows

Insert hyperlinks

Delete columns

Delete rows

OEEEEEEEE




Common mathematical operation:

Adding cells :

=d1+d4 add cell d1 + cell d4.

=sum(d1,d4) add cell d1 + cell d4.

=sum(d1:d4) adding cells FROM d1 TO d4 (d1+d2+d3+d4).

Max.number:
=max(d1:d4) checking max number in (d1:d4) .

Min.number:
=min(d1:d4) checking min number in (d1:d4).

Average:
=AVERAGE(V1:V6) having average (V1,V2,V3,V4V5\V6) cells.

Note:
. the (:) character is used to describe (Range)
. the(,) is used to separate between (cells)
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In this lect. we have

= Mathematical functions(SUM,AVERAGE,MAX,MIN).
= Logical functions(AND,OR).

= |F function

K L M N 0] P

13 |

14

15 | name quizl quiz 2 mid final
16 ali 2.00 4.00 15.00 42
17 | moh 3.00 3.00 12.00 40
18 farah 1.00 2.00 15.00 30
15 noor 4.00 5.00 20.00 30
20 | haydar 4.00 5.00 18.00 48
21 saeed 5.00 5.00 15.00 50
22 saad 4.00 4.00 7.00 15
23 | mona 3.00 2.00 8.00 49
24 yasmin 2.00 = 20.00 30
25 | aya - 5.00 mid 25



In sum function we can get the total number of the selected

cells...in this example we need to get the total score of

each student, so we make new column for that:

it will take the total of four scores which are in the selected

r

=SUM(M16:P16)

ange (M16:P16),

if we write (M16,P16) the result will

be the total of these two cells (P16, M16)

... Then:
if we write (:) between two

cells, it means the range between

these two cells.
If we write (,) between two cells, it

means we are dealing with only
written cells, in our case P16 &M16.

13
14
15
16 |
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27

L P Q

ali | 2.00 4.00 15.00 42 |=sum(M16:P16)
moh 3.00 3.00 12.00 40 58.00
farah 1.00 2.00 15.00 30 48.00
noor 4.00 5.00 20.00 30 59.00
haydar 4.00 5.00 18.00 48 75.00
saeed 5.00 5.00 15.00 50 75.00
saad 4.00 4.00 7.00 15 30.00
mona 3.00 2.00 8.00 49 62.00
yasmin 2.00 - 20.00 30 52.00

aya 5.00 25 30.00,



Average FUNCTION, this function is used to have the average number of the “selected”

cells (two or more), in our example we need to know the level of the class so we need to
have the average of the final exam for all student so we write this equation inside a
blank cell (the result will be 35,9 for our example):

=AVERAGE(P16:P25)

K L M N 0] p Q

13

14

15 BT quizl quiz 2 mid . final Column -
16 ali 2.00 4.00 15.00 42 63.00
17 moh 3.00 3.00 12.00 40 58.00
18 farah 1.00 2.00 15.00 30 48.00
19 noor 4.00 5.00 20.00 30 59.00
20 haydar 4.00 5.00 18.00 48 75.00
21 saeed 5.00 5.00 15.00 50 75.00
22 saad 4.00 4.00 7.00 15 30.00
23 mona 3.00 2.00 8.00 49 62.00
24 yasmin 2.00 = 20.00 30 52.00
25 aya - 5.00 - 25 30.00
26

27

28 |=AVERAGE(P16:P25]||



MAX & MIN FUNCTIONS are used to get maximum and minimum numbers inside the
selected cells

MAX is to get the maximum number =MAX(O16:025)

MIN is to get the minimum number =MIN(O16:025)

K L M N 0 P Q
13
14
15 name quizl quiz 2 mid final Columnifjg
16 ali 2.00 4.00 15.00 42 63.00
17 moh 3.00 3.00 12.00 40 58.00
18 farah 1.00 2.00 15.00 30 48.00
19 noor 4.00 5.00 20.00 30 59.00
20 haydar 4.00 5.00 18.00 48 75.00
21 saeed 5.00 5.00 15.00 50 75.00
22 saad 4.00 4.00 7.00 15 30.00
23 mona 3.00 2.00 8.00 49 62.00
24 yasmin 2.00 = 20.00 30 52.00
25 aya - 5.00 1.00 25 31.00
26
27
28 MAX= 20.00 35.9
29 MIN= 1.00
30




Number of functions that depend on binary system ((Q’s & 1’s), where O represents (false-
off) state, and 1 represents (true-on) state. So we use O if the condition is false, 1 if the

condition is true.
Note: AND function can be similar to multiplication, OR function can be similar to addition

LOGICAL (OR) LOGICAL (AND)

+ — X —




AND function :

As shown in previous slide, AND function can results “true” statement or (1) if and only if (all
conditions are happened ), in other word if any condition doesn't happened the result will be
“false”(0).in our example we must determine if the student have good grades in MID AND FINAL

We have used the following statement

_ K L M N 0O P Q

=AND(O20>15,P20>40) 13
As shown in the statement the first condition student must 14
15

hqve 16 ali 2.00 4.00 15.00 42 FALSE

score greater than 15 in the MID. 17 moh 3.00 3.00 12.00 40 FALSE

18 farah 1.00 2.00 15.00 30 FALSE

O2O> ] 5 19 noor 4.00 5.00 20.00 30 FALSE

As shown in the statement the first condition student must 20 haydar 4.00 5.00 18.00 48 TRUE

. . 21 saeed 5.00 5.00 15.00 50 FALSE

have score greater than 40 in the final. - cand 200 200 00 e LS

P20>40 23 mona 3.00 2.00 8.00 49 FALSE

oy o 24 yasmin 2.00 - 20.00 30 FALSE

If the two conditions are happened then the result will be ) aya i 5 00 1 00 )5 ALSE

(true).



OR function : as it shown in its table OR need to have any “true” statement to have true results.

in another word if we have many conditions we need one of them to be true so we can have

true “1” result. In our example we will check if the student fails in MID OR FINAL.

We used the following statement 13
=0OR(022<10,P22<25) 14

* As shown the first condition is that the MID <10 12
022<10 17

* As shown the second condition is that the 12
final <25 20

P22<25 =

* |If any condition is happened (true) then the 23
overall result will be “true”. ﬁ:

name
ali
moh
farah
noor
haydar
saeed
saad
mona
yasmin
aya

quizl
2.00
3.00
1.00
4.00
4.00
5.00
4.00
3.00
2.00

quiz 2
4.00
3.00
2.00
5.00
5.00
5.00
4.00
2.00

5.00

15.00
12.00
15.00
20.00
18.00
15.00

7.00

8.00
20.00

1.00

final
42
40
30
30
48
50
15
49
30
25

HIGH DEGREE [
FALSE

FALSE

FALSE

FALSE

FALSE

FALSE

TRUE

TRUE

FALSE

TRUE




13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25

IF(condition, [value if condition is happened], [value if condition doesn't happened ])
In our example we want to see if the student is success in the final or not .

moh
farah
noor
haydar
saeed
saad
mona
yasmin
aya

2.00
3.00
1.00
4.00
4.00
5.00
4.00
3.00
2.00

4.00
3.00
2.00
5.00
5.00
5.00
4.00
2.00

5.00

15.00
12.00
15.00
20.00
18.00
15.00

7.00

8.00
20.00

1.00

42
40
30
30
48
50
15
49
30
25

HIGH DEGREE |l columnil§

FALSE gl
FALSE 7l
FALSE s
FALSE b
FALSE s
FALSE ey
TRUE o |
TRUE 7l
FALSE s
TRUE J JaSa,

We have used this statement:

=IF(P22>25,"qal"," JoSa")

In if statement we depend on “one
'condition only.

When we have many conditions we can
use many |F statement (nested IF), or we

can use another functions.
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Conditional
Formatting ~

Top/Bottom Rules

Data Bars

Color Scales

lcon Sets

= New Rule...
=3 Clear Rules
=] Manage Rules...

j Highlight Cells Rules

>

v

Highlight cells according to its data

From this function we can highlight
cells according to its data, or we
can make another changes to data
appearences.

Showing percentage of data

Adding icon that represent data status

First: we must select the column

q q2 B mid B final B failurel
1 ali 2 4 15 42 TRUE f
2 moh 3 3 12 40 TRUE o=l
3 farah 1 2 15 30 TRUE o=
4 noor 4 5 20 30 TRUE o=l
5 haydar 4 5 18 48 TRUE Fa
6 saeed 5 5 15 50 TRUE fa
7 saad 4 4 7 15 FALSE JaSa
8 mana 3 2 8 49 TRUE =l
9 yasmin 2 20 30 TRUE =
10 aya 1 25 FALSE =l
11 FALSE NEo

Second : we must select
“conditional formatting—>highlight
cells rules "




Sstatus“column
Greater Than...

>

Less Than...

<)

E Between... Text That Contains | ? || &3 |

Format cells that contain the text:

Equal To... 2>L|*  with Green Fill with Dark Green Text ~ ~

=5

oK Cancel

Text that Contains...

——ab]

Text That Contains 2 || &3

A Date Occurring...
_El = g Format cells that contain the text:

JoSo | with Light Red Fill with Dark Red Text |~

Duplicate Values...

OK Cancel

More Rules...



[;-j final“Column

Conditional
Formatting v

SEEN Highlight Cells Rules
e Top/Bottom Rules
[0
[ t | — _— =
x = = — =
&- | Data Bars ) = - E
—_— — —
= | Color Scales » = = -
= [ — = =
= ] = = —
= lcon Sets » e = B -

=] New Rule...

5 Clear Rules > More Rules...

= Manage Rules...



"mid“ column

Greater Than...

Less Than @

Format cells that are LESS THAN:

Less Than...

<)

10 * with |Light Red Fill with Dark Red Text |~

oK Cancel

Equal To...

7o) Text that Contains...

=]

™ A Date Occurring...

Duplicate Values...

More Rules...



id B name B ql [~ q2 [~ mid Ed final B failure B3

1 ali 2 4 15 FALSE =
2 moh 3 3 12 FALSE =L
3 farah 1 2 15 FALSE =
4 noor 4 5 20 FALSE &=L
5 haydar 4 5 18 FALSE =L
6 saeed 5 5 15 FALSE =
7 saad 4 4 7 TRUE JSe
8 mona 3 2 8 TRUE &=L
9 yasmin 2 20 FALSE z=b
10 aya 1 TRUE z=b




=
U
O
%
>
Z
_l
Z.
O
_l
L
wm

FERRRL]

HS-

Data Review

| T
I~ Formula Bar Q E';u

File Home Insert Page layout Formulas

When we are about printing the table, some problems appear, one of them the table may devided into two

pages, to solve this problem we must go to :
View menu—> page break preview
From the screen shot we can see that the table is divided into to pages,
to solve that we must catch the blue line and drop it far from the
Boundary of the specified table

. =+ | Page Layout
MNeormal Page BreakJ /| Gridlines '+ Headings Zoom 100% Zoc
Preview Sel
Warkbook Views Show Zoom

M1l - M

Al 8 = ) E F 5 H i i K
-
2

3

4

3

&

7

8 mid B  final B failurs @ wtetus B

9 B 2 4 15 el

5 agie s s |, BEEmc

1 3 farah 1 2 15 30 TRUE fzal

73 4 roar 4 5 20 30 THUE =l

13 5 heaydar 5 5 18 TRUE P

14 § saeed 5 5 15 TRUE ol

15 7 saad 4 4 7 FALSE e

16 | mana 3 2 B TRUE prl
17 q yasmin 7 0 ETy TRUE pa

18 10 3 1 i3 FALSE Foedi

-
ur

HS-

Fili Hame  |isier Formulas Data  Feviaw

« Formula Bar q &

I-".'1g|1 |_..‘1}'|1'|II|

| ‘ '| Page Layout

Normal GageBre . < Gridlines '~ Headings | Z00m 100% -
Preview X
Waorkbook Views Show Loom

W s




To change the direction of the worksheet
Page layout = sheet right to left

o | Gridlines Headings
O | View |v|View

Sheet Right- _ .
Print Print

ot Options N

From “page layout” we can also specify (paper orientation ,paper size and paper margins



OFFICE VS GOOGLE | Abdul-Majeed Ahmed Refaat



OFFICE VS GOOGLE

Free cloud:

-google v v V'

In google drive we can store till “15 GIGA” for free.
- :office

One drive support of “5 GIGA” only as free storage

Instant save :
-google v v V'

When we are using google applications, google will save any additional changes that we made.

-office :

When we are using office programs we must continuously save our changes, that’s because one drive
dosen’t support automatic changes.

Note that we can make office save our file every (specific minutes),and we can use that automaticly
saved files whenever the office suddenly stops working suddenly



OFFICE VS GOOGLE

Converting voice into text:

-google vV vV

google support voice convertion in its application
- :office

Doesn't support that

Search in internet:
-google v vV
We can instantly search for any selected object, simply Right click and choose “search”

Also we can add object like photos directly from google instead of saving it on the
computer

office :
Doesn't support that



OFFICE VS GOOGLE

sharing:

-google vV vV

In google applications we can simply add editors collaborators or send a copy to others
google drives, also we can make common files with others .

- :office

We need to upload it before we can send it to others.



OFFICE VS GOOGLE

Working without internet:
-google:

We can install application and work offline, but the file will not saved in the drive till the internet is
available again.

- office v vV

It will work with all of its features.
Formatting and features:
-google:

google applications are simplified so it can work online without any installation, so some features will
not be available

- office vV VvV V.

Still have features more than google.
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In previous lectures we had ( “if statement” for one condition )& (logical operations “and & or” for multiple conditions.

=OR(Js¥! b &l SUl L ,al)

il 2 o 12 S e S
Also we can use multiple “if statements” (nested if) for multiple conditions, note that we can use any words if conditions
correct or not ( instead of “true” & “false”).

2 25, om0 S5 A 0 207 om0 S 19 S |
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id B name qr B4 a2 B mid B final B failurefd status K
1 ali 2 4 15 FALSE b
2 moh 3 3 12 FALSE =
3 farah 1 2 15 FALSE &=L
4 noor 4 5 20 FALSE &=L
5 haydar 4 5 18 FALSE =
6 saeed 5 5 15 FALSE z=b
7 saad 4 4 7 TRUE S
8 mona 3 2 8 TRUE &=L
9 yasmin 2 20 FALSE &=L
10 aya 1 TRUE )
id & q q2 BB mid B final B failurefd failure 2 B statu

name K3

1 ali 2 4 15 FALSE oilaall d aab o
2 moh 3 3 12 FALSE ol e o
3 farah 1 2 15 FALSE oilaall d aab o
4 noor 4 5 20 FALSE opcadl § b Azl
5 haydar 4 5 18 FALSE | cibasdidpet  |Trsu
] saeed 5 5 15 FALSE cleall § Azl i
7 saad 4 4 7 TRUE dall § JaSa JaSa
3 mona 3 2 8 TRUE dall 4 LaSa el
9 yasmin 2 20 FALSE ool § mzl i
10 aya 1 TRUE dall 4 LaSa el

In “failure” column we used :

=OR([@final]<25,[@mid]<10)

TO have more detailed results in “failure 2” we used :

=IF{[@mid]<10," 2l § LS " IF{[@Tinal]<25," Jleil | § JaSa"," railoena¥l § aarli™))

From this statement we can have students ranking for example
(excellent,v.good,good.........)



=COUNT(range )

To count number of cells that contains any data in the selected range

=COUNTBLANK(range)

To count number of empty cells in the selected range

=COUNTIF(range,condition )

Count the cells with specific conditions
It preforms duty of the (count statement and if statement) in the same time.



FERY]

name k3 q g2 | mid E&d final B failurekd failure 2 statuld
1 ali 2 4 15 42 FALSE ool & azl b
2 moh 3 6 12 40 FALSE oloadl § ma Al
3 farah 1 2 15 30 FALSE ool & azl b
4 noor 4 5 20 30 FALSE cpiliadl 8 a s =l
5 haydar 4 5 18 FALSE cwileiadl § me b =i
) saeed 5 2 15 FALSE cpiliadl 8 a s =l
7 saad 4 3 7 TRUE Jall (§ JaSia S
8 mona 3 2 8 TRUE dall § LSa Faat
9 yasmin 2 20 30 FALSE cwileiadl § me b =i
10 aya 1 25 TRUE dall § LSa Faat
Silaglas (590 G LM sue we used =COUNT(Table1[qg2])
Ayl s sae we used=COUNTBLANK(Table1[q2])

4 oy S giaad Sliky e (5aed S LS sue

we used=COUNTIF(Tablel[g2],"=4")
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WHAT IS THE INTERNET

* A group of computers connected to each other
through networks across the world.

* The first computer networks appeared in the e
1960’s as a computer network to serve the US

military, and it worked according to the TCP
system.

* Inthe 1980’s, the United States developed the
Internet Protocol (IP) and used its networks to @J [_L\
serve researchers and scholars to develop

research.

* Today The Internet works according to the
(TCP/IP) protocol.

* Internet contents are accessed through browsers
such as (google, Bing, MSN, yahoo.......) and
some sites such as Wikipedia and others.



WEB TYPES

* After the branching of computer networks
(the Internet), the content of the network
varied to be as follows:

1. Surface Web: Contains all data
available to all users such as browsers,
news sites and Wikipedia.

2. The deep web: It contains the data of
institutes and governments ... as this
information cannot be accessed without
permission.

3. Dark Web: Contains "illegal data such
as forbidden trade and political
content”, and also contains non-archival

information. Only frdined persons and|




<1t is a global company Specialized in advertising related to search services on the Internet.

»The name comes from the hich is a name that
Indicates the company’s huge capabilities.

The most important question is why the interest in Google??




WHY GOOGLE ?

In addition to the search engine, the Google account contains several programs linked to each other, including:
GMAIL.

GOOGLE drive: It has a free 15 GB capacity (expandable at certain prices).

google docs: It corresponds to Microsoft Word.

Google Slides: It corresponds to Microsoft power point .

google sheets: It is equivalent to Microsoft Excel..

YouTube: The most popular video browser, joined in recent years by Google.

In addition to Classroom, Calendar and others.




CREATING GOOGLE ACCOUNT

1- When you create a new Google account, you
will be able to use all Google programs.

2- Go to the main page of Gmail in your
browser.

3- Choose to create a new account.

Google
Signin

to continue to Gmail

Forgot email?

Mot your computer? Use Guest mode to sign in privately.
Learn more




CREATING GOOGLE ACCOUNT

Google

Create your Google Account

to continue to Gmail

First name Last name

Username @gmail.com

You can use letters, numbers & periods

© s

Password Confirm »

| Fistname
| NewEmail
==

One account. All of Google

Use 8 or more characters with a mix of letters, numbers & workmg for you

symbols

Sign in instead

English (United States) ~ Help Privacy Terms




CREATING GOOGLE ACCOUNT

GDi‘}ng

alnoor, welcome to Google

alnoortest2020@grmail com

il Phone number (optional)
‘We'll use waur number for account security. it won't be visible to
others.

Recovery email address {(optional)

We'll use it to keep your account secure

Your birthday

Gender

Why we ask for this information

Back

Your perscnal info is private & safe
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